住房业务材料复印说明
一、复印件均需A4纸；

二、身份证件：有效身份证件的正反面须复印在A4纸的同一页面上；

三、结婚证：复印姓名和身份证号码所在页；
四、增值税普通发票：复印“发票联”；

五、一手房复印《商品房买卖合同》：

（1）合同编号所在页；
（2）买方与卖方详细信息所在页；
（3）注明所购房房源、商品房用途、面积、房价信息所在页；
（4）买卖双方签字盖章信息所在页（不含附件）。

二手房复印《存量房买卖合同》：

（1）合同编号所在页（通常为合同首页封面）；

（2）买方与卖方详细信息所在页；

（3）注明所购房房源、商品房用途、面积、房价信息所在页；

（4）买卖双方签字盖章信息所在页。

注：办理园区住房公积金贷款时，还需提供《购房合同》或《存量房买卖契约/合同》（贷款银行留存）中注明房屋付款方式、合同约定的办理按揭贷款期限所在页。

六、《银行借款合同》需复印：

（1）合同编号所在页；

（2）借款人与贷款人信息所在页；

（3）借款人与贷款人填写在合同上的信息（姓名、身份证、贷款额度、期限、利率、房源、银行名称、贷款账号等）所在页；

（4）借贷双方签字盖章信息所在页。
